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UNSER WISSEN - IHRE ZUKUNFT

DAS STARTERPAKET FUR DEN PRAXISALLTAG:
GRUNDWISSEN FUR MFA-AUSZUBILDENDE



WARUM IHRE PRAXIS VON DIESEM SEMINAR PROFITIERT?

Sie bilden junge Menschen zu Medizinischen Fachangestellten aus. Daher wissen Sie aus eigener
Erfahrung, dass der Ubergang von der Schule hinein in den Praxisalltag fir viele Berufsanfanger eine
groBe Herausforderung darstellt. Die Auszubildenden miissen sich ein breites Spektrum an theoretischem
Wissen sowie praktischer Fahigkeiten aneignen — das kann in der Berufsschule haufig nicht kompakt
vermittelt werden.

Wahrend unserer Praxisberatungen sind wir sowohl von Inhabern als auch erfahrenen Mitarbeitern,
die die angehenden MFA betreuen, immer wieder darauf aufmerksam gemacht worden, dass ein
kompaktes und fachlich pointiertes sowie von externer Seite durchgeflhrtes Training der
Auszubildenden hochwillkommen wére. Also haben wir dieses eintagige Intensivseminar entwickelt,
um lhren Auszubildenden eine effektive Integration in lhre Arbeitsablaufe zu erleichtern.

Wir vermitteln das erforderliche Rustzeug fur einen reibungslosen Berufsstart —
Sie profitieren von einem optimierten Betriebsablauf sowie kompetenteren
und damit motivierteren Nachwuchskréften.



WEIL WIR IHREN AUSZUBILDENDEN
DAS ERFORDERLICHE RUSTZEUG VERMITTELN

In diesem von der AAC entwickelten Intensivseminar fir MFA-Auszubildende werden die Schwerpunkte
auf diejenigen Bereiche gesetzt, die flr Berufsanfanger in Arztpraxen erfahrungsgeman Hurden darstellen.

1. Hilfreiche Tipps fiir den Ubergang von der Schule hinein in den Praxisalltag:
Wie arbeite ich selbststandig und gut organisiert?

2. Arbeiten im Team und soziale Kompetenz: Wie trage ich zu einem effektiven
und harmonischen Miteinander bei?

3. Kommunikation: Welche Werkzeuge bendtige ich fur den einwandfreien Umgang mit Patienten
und Kollegen? Wie gehe ich mit Konflikten um?

4. Datenschutz in der Arztpraxis: Welche Vorschriften sind im Betriebsalltag wirklich wichtig?

5. Hygiene: Welche Grundlagen sind essenziell zu beachten?
Wie gehe ich mit Arbeitsanweisungen und Uberprifungen von Vorschriften um?

6. Abrechnung: Welche Grundlagen sind relevant? Abrechnung und Kodieren von Diagnosen
im Praxisablauf — worauf kommt es an? Die wichtigsten Ziffern des Fachgebietes.

Didaktik: Vortrag, Diskussion, Gruppenarbeit, Rollenspiele



UNSERE SEMINARLEITERINNEN

MARION BECK und ROSI SCHUSTER
von der AAC PRAXISBERATUNG AG

¢ Praxisberaterinnen mit dem Schwerpunkten Abrechnung und Praxisorganisation
e Jahrelange Erfahrung in Praxismanagement

e Jahrelange Erfahrung in den Bereichen Praxistrainings und -fortbildungen

e Geschult und vertraut im Umgang mit MFA-Auszubildenden



ORGANISATORISCHES

e Zielgruppe: MFA-Auszubildende im 1. und 2. Lehrjahr
e Seminardauer: 8.30 bis 16.00 Uhr

e Kosten: 350,- Euro pro Teilnehmer (zzgl. der gesetzlichen USt.),
inklusive Kaffeepausen, Mittagessen und Seminarunterlagen

* Maximal 15 Teilnehmer pro Seminar

Bitte melden Sie Ihre(n) Auszubildenden zum Seminar an:
telefonisch unter 07 11 - 49 00 43 57 oder per Fax unter 07 11 - 49 00 43 58.

Anmeldung bis spatestens zwei Wochen vor Seminarbeginn.
Sie erhalten eine schriftliche Anmeldebestatigung.



IHR NACHSTER TERMIN




WER WIR SIND

Die AAC PRAXISBERATUNG AG ist ein Unternehmen, das sich auf die Beratung niedergelassener
Humanmediziner zu allen Aspekten der Abrechnung und des Honorars spezialisiert hat.

Seit Griindung wurden mehr als 10.000 Arzte nahezu aller Fachgruppen erfolgreich unterwiesen.
Aktuell nimmt die AAC die Beratungsmandate von 2.000 Praxen und 130 Medizinischen
Versorgungszentren (MVZ) wahr.

Unsere Leistungsschwerpunkte erstrecken sich von der Beratung zur KV-Abrechnung
sowie zur Verordnung von Arznei- und Heilmitteln bis hin zu allen Aspekten der
wirtschatftlichen Praxisfihrung.

Die AAC engagiert sich zudem im Bereich der arztlichen Fortbildung und publiziert
regelmaBig Beitrage in diversen Fachzeitschriften mit medizinischem Schwerpunkt.

Die AAC PRAXISBERATUNG AG ist Kooperationspartner von MEDI Deutschland.
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